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QUY CHẾ LÀM VIỆC
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lần thứ XVII, nhiệm kỳ 2024 – 2029
-----



Căn cứ Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam khóa IX;
Căn cứ Hướng dẫn số 58/HD-MTTQ-BTT ngày 24/8/2023 của Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh về tổ chức Đại hội MTTQ Việt Nam các cấp tiến tới Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam tỉnh Quảng Trị lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2024 - 2029; Chỉ thị số 21-CT/HU ngày 22/8/2023 của Ban Thường vụ Huyện ủy về việc lãnh đạo Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam các xã, thị trấn và Đại hội đại biểu Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện lần thứ XVII, nhiệm kỳ 2024-2029. Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam huyện Vĩnh Linh lần thứ XVII, nhiệm kỳ 2024 - 2029 xây dựng Quy chế  làm việc của Đại hội như sau:
I. ĐẠI BIỂU CHÍNH THỨC
Điều 1. Đại biểu chính thức của Đại hội gồm:
- Đại biểu là các vị Ủy viên Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện đương nhiệm.
- Đại biểu được hiệp thương cử từ Ủy ban MTTQ Việt Nam các xã, thị trấn và đại biểu được chỉ định theo quy định.
Điều 2. Đại biểu chính thức của Đại hội có trách nhiệm:
- Tham dự đầy đủ, nghiêm túc, đúng thời gian chương trình Đại hội đề ra.
- Trang phục:
+ Đối với đại biểu nữ: áo dài truyền thống.
+ Đối với đại biểu nam: áo sơ mi trắng, quần tây tối màu, thắt cà vạt.
- Phù hiệu: đại biểu đeo phù hiệu Đại hội (in trên nền màu đỏ) của Đại hội; đeo Huân, Huy chương, Kỷ niệm chương Mặt trận (nếu có).
- Đối với các đại biểu là người dân tộc, lực lượng vũ trang: mặc theo trang phục truyền thống riêng của mỗi dân tộc, lực lượng của mình. 
- Đại biểu chính thức của Đại hội ở các xã, thị trấn được thành lập theo đoàn. Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam các xã, thị trấn làm trưởng đoàn; các vị Ủy viên Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện, cá nhân tiêu biểu trên các lĩnh vực cư trú ở xã, thị trấn nào thì thuộc đoàn đại biểu xã, thị trấn đó; đại biểu các tổ chức thành viên và cán bộ chuyên trách UBMT huyện thành một đoàn. Các trưởng đoàn có trách nhiệm quản lý đại biểu của đoàn mình trong thời gian Đại hội, báo cáo danh sách của đoàn mình với Ban tổ chức và nhận tài liệu theo đoàn; đại biểu vắng mặt phải xin phép trưởng đoàn và được sự đồng ý của Đoàn Chủ tịch.
- Khi Đại hội tiến hành, các đoàn ngồi đúng vị trí đã được bố trí.
Điều 3. Nguyên tắc làm việc
- Ý kiến phát biểu trong Đại hội phải chuẩn bị bằng văn bản, có đăng ký trước và được Đoàn Chủ tịch cho phép mới phát biểu, thời gian cho mỗi ý kiến phát biểu không quá 5 phút.
- Chế độ làm việc: Đại hội làm việc theo chế độ hiệp thương, dân chủ bàn bạc để đi đến thống nhất. Biểu quyết bằng hình thức giơ thẻ biểu quyết.
II. CƠ QUAN ĐIỀU HÀNH VÀ GIÚP VIỆC ĐẠI HỘI 
Điều 4. Đoàn Chủ tịch Đại hội
Đoàn Chủ tịch Đại hội là cơ quan điều hành tổ chức Đại hội. Đoàn Chủ tịch Đại hội do Đại hội hiệp thương cử bằng biểu quyết giơ tay theo dự kiến và đề nghị của Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVI. Thành viên đoàn chủ tịch Đại hội được chọn và cử trong số các đại biểu chính thức dự Đại hội; số lượng và danh sách cụ thể do Uỷ ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVI chuẩn bị và trình Đại hội xem xét quyết định. Đoàn chủ tịch Đại hội hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ, cá nhân phụ trách và quyết định theo đa số, có sự phân công cá nhân phụ trách.
Đoàn Chủ tịch có nhiệm vụ:
- Điều hành Đại hội theo Quy chế, Nội dung và Chương trình đã được Đại hội thông qua.  
- Báo cáo tình hình đại biểu dự Đại hội.
- Thông qua Báo cáo của Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVI và các báo cáo liên quan trình tại Đại hội lần thứ XVII.
- Hướng dẫn Đại hội thảo luận và kết luận những vấn đề thảo luận để Đại hội biểu quyết, quyết định.
- Điều hành việc hiệp thương cử Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVII, nhiệm kỳ 2024 – 2029; hiệp thương cử Đoàn đại biểu dự Đại hội MTTQ Việt Nam tỉnh lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2024 - 2029 bằng hình thức giơ thẻ biểu quyết một lần theo các nội dung: Về số lượng; cơ cấu, thành phần; Về toàn bộ danh sách nhân sự.
- Điều hành, chỉ đạo bộ phận giúp việc trong quá trình tổ chức Đại hội.
Điều 5. Đoàn Thư ký, Ban Kiểm quyết Đại hội
Đoàn Thư ký Đại hội Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVI dự kiến, giới thiệu trong số đại biểu chính thức tham dự Đại hội và được Đại hội biểu quyết thông qua.

Đoàn Thư ký có nhiệm vụ:
- Ghi chép đầy đủ, trung thực diễn biến Đại hội; tổng hợp đầy đủ các ý kiến thảo luận và kết luận của Đoàn Chủ tịch.
- Tiếp nhận đăng ký phát biểu tham luận và các văn bản tham gia phát biểu của Đại biểu.
- Chuẩn bị và trình bày dự thảo Nghị quyết Đại hội.
- Ban kiểm quyết: Là đại biểu chính thức của Đại hội, không nằm trong danh sách dự kiến nhân sự Đại hội được Đại hội biểu quyết thông qua.
- Chịu trách nhiệm kiểm đếm và báo cáo trước Đại hội số lượng biểu quyết “đồng ý” hay “không đồng ý” trong quá trình thực hiện công tác hiệp thương dân chủ tại Đại hội. 
Điều 6. Ban Thẩm tra tư cách đại biểu. 
Là đại biểu chính thức của Đại hội do Đại hội hiệp thương bầu ra có nhiệm vụ:
- Tổng hợp, báo cáo tình hình đại biểu dự Đại hội.
- Xem xét trình Đoàn Chủ tịch quyết định những trường hợp có đơn xin rút khỏi danh sách đại biểu đã được triệu tập và đại biểu thay thế dự Đại hội. Đại biểu có đơn thư khiếu nại về tư cách đại biểu.
III. HIỆP THƯƠNG CỬ ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM HUYỆN KHÓA XVII VÀ ĐOÀN ĐẠI BIỂU ĐI DỰ ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU MTTQ VIỆT NAM TỈNH QUẢNG TRỊ LẦN THỨ XIII, NHIỆM KỲ 2024 - 2029
Điều 7. Nguyên tắc hiệp thương
- Đại hội hiệp thương cử Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVII; hiệp thương cử Đoàn đại biểu dự Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam tỉnh nhiệm kỳ 2024 - 2029; Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVI hiệp thương cử Chủ tịch, Phó Chủ tịch và Ủy viên Ban Thường trực.
- Hiệp thương bằng hình thức giơ thẻ biểu quyết đối với số lượng, cơ cấu, thành phần, danh sách Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện khóa XVII và danh sách Đoàn đại biểu dự Đại hội MTTQ Việt Nam tỉnh lần thứ XIII, nhiệm kỳ 2024 - 2029.
Điều 8. Tất cả các Đại biểu dự Đại hội có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc quy chế làm việc của Đại hội, đại biểu nào vi phạm quy chế thì tuỳ theo mức độ vi phạm có thể xem xét tư cách đại biểu theo quy định của Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam.
IV. ĐẠI BIỂU KHÁCH MỜI
Điều 9. Khách mời của Đại hội được cấp tài liệu, ấn phẩm liên quan đến Đại hội, bố trí các dãy ghế trong Hội trường (theo sơ đồ); phù hiệu Đại hội của đại biểu mời được in trên nền màu xanh.
V. THỜI GIAN LÀM VIỆC CỦA ĐẠI HỘI
Điều 10. Thời gian làm việc
- Đại hội diễn ra trong 01 ngày: 17 tháng 6 năm 2024
[bookmark: _GoBack]+ Buổi sáng: từ 7h.30 đến 11h.00 
+ Buổi chiều: từ 13h.30 đến 17h.00.
- Các đại biểu đến trước 15 phút để ổn định chổ ngồi.
- Trong thời gian diễn ra Đại hội, đại biểu để điện thoại ở chế độ rung, không ảnh hưởng đến công việc chung.
Quy chế này được Đại hội đại biểu MTTQ Việt Nam huyện lần thứ XVII, nhiệm kỳ 2024 - 2029 thảo luận và biểu quyết thông qua. Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký và toàn thể đại biểu tham dự Đại hội có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc, góp phần đảm bảo cho Đại hội thành công tốt đẹp./.
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