BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TUYEN GIAO
* Ha Néi, ngay [/$thing 8 nim 2026
S6 A6/ -KH/BTGTW

KE HOACH
Ban giao chirc nang, nhiém vu tham muru vé cong tic din van
tir Ban Tuyen giao Trung wong vé Dang uy Mat tran Té quoc,
cac doan thé Trung wong va ban giao twong img & cac cip dia phuong

Thyc hién Nghi quyét sé 17- NQ/TW ngay 24/7/2026 cua Ban Chap
hanh Trung uong Dang khoa XIV; Két luan sb 76-KL/TW, ngay 78/7/’70"6
ctia Hoi nghi lan thir ba Ban Chép hanh Trung wong Dang khoa XIV vé tiép
tuc hoan thi¢n, van hanh hiéu qua mo hinh to chire tong thé cua hé thong chinh
tri, md hinh chinh quyén dia phuong hai cap; Ké hoach sé 06-KH/TW, ngay
28/7/2026 cua B Chinh trj vé viéc chuyén chirc ning, nhiém vu tham muu vé
cong tac dan van tir Ban Tuyén gido va Dan van Trung uong sang Dang uy
Miit trin To qudc, cac doan thé Trung uong; Quyét dinh s6 246- QD/TW ngay
24/01/2025 cua Bo Chinh tri vé chirc ning, nhiém vu, quyen han to chirc bo
mdy cua Ban Tuyén gido va Dan van Trung uong; Quyét dinh sé 209-QD/TW,
ngay 31/7/2026 ctia Bo Chinh tri vé viéc ddi tén Ban Tuyén gido va Dan van
Trung uong thanh Ban Tuyen gido Trung uong, Ban Tuyén gido Trung uong
xdy dung va ban hanh K¢é hoach ban glao chug nang, nhiém vu tham muu vé
cong tac dan véan cho Dang ty Mit tran T6 qudc, cac doan thé Trung vong. Cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Ban giao toan by nguyén trang chire ning, nhiém vy, t6 chirc b may, doi
ngu can bg, cong chirc, nguoi lao dﬁng va ban giao cac dieu kién bao dam thuc
hién nhiém vy tham muu, gidp viéc vé cong tac dan van & cap Trung uong, cap
t1nh thanh phé, didc khu; phan dinh rd tréch nhiém thuc hién cong tac dan van ¢
cap xa, phuong; bdo dam ngay sau ban giao, cong tac tham muu va td chirc thuc
hién cong tac dan van dugc van hanh thong suot, lién tuc ¢ ca ba cap.

2. Yéu cau

- Qudn triét day du, thuc hién nghiém tic chu truong cua Ban Chap hanh
Trung wong Dang, Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé viéc ban giao chuc nang,
nhiém vu tham muu vé cong téc dan van; thuc hién nghiém quy dinh vé bao vé
bi mat nha nudc; gitr viing sur doan két, on dinh tu trong va bao dam thuc hién
day du ché do, chinh sach, quyén loi hop phap, chinh ddng cua can bg, cong
chirc, nguoi lao dong thude dién ban giao.
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- Viéc ban g giao duoc thuc hién déng bo, thong nhat trong toan hé théng,
tur Trung uong dén cap tinh, cap xa. Ké hoach nay la cin ctr chung dé cac co
quan, cap ty, to chirc dang trién khai thuc hién thong nhat trong ca nudc, bao
dam chat ché, dong_, bo, khong lam gian doan cong tac dan van cta Pang ¢ bat
ky cap nao, thoi diém nao.

- Cong tac ban giao trién khai chat ché, ¢6 hd so, bién ban day du; rd noi
dung, 16 trach nhiém, rd thoi han; xac dinh cu thé cac nhiém vu dang trién khai
do dang va phuong én tiep noi o timg cap. Quan ly chat ché ho so, tai liéu, tai
san, co so dir liu trong toan bg qua trinh ban giao.

I1. NOI DUNG

1. Cép Trung wong

1.1. Bén giao, bén nhin

- Bén giao: Ban Tuyén gido Trung uong.

- Bén nhan: Dang iy Mt tran To qudc, cac doan thé Trung uvong.

1.2. Néi dung ban giao

- Vé chirc nang, nhiém vu: Ban giao chirc ning tham muu vé cong tac
dan van, giap Ban Chap hanh Trung wong, truc tiép va thuong xuyén la Bo
Chinh tri, Ban Bi thu vé chu truong, chinh sach va giai phdp 16n vé cong tac
dan véan duoc giao tai Quyét dinh sb ”’46 QB/TW ngay 24/01/2025 cua B
Chinh tri vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, to chirc bo may cua Ban Tuyén
gido va Dan van Trung uong.

- Vé to chire bd mdy: Ban giao toan by nguyén trang cac don vi truc tiép
thuc hién chirc nang tham muu vé cong tac dan van ctia Ban Tuyén gido Trung
uong sang Dang uy Mat tran T6 quoc, cac doan thé Trung wong, kém theo
chirc ning, nhiém vu, quy ché lam viéc hién hanh cua tirng don vi.

- Vé bién ché, nhan su: Ban giao toan by nguyén trang can bo, cong
chire, nguoi lao déng (bao gom ca can bo huu tri) cua Ban Dan van Trung
uong khi hgp nhét v6i Ban Tuyén gido Trung uong (thang 01/2025), kém theo
hod so can bo, hod so dang vién, ho so bao hiém, quy hoach, danh ya can bg.
Can bo cong chire thude dién ban giao duoc gitr nguyen ché do tién luong,
phu cap va céc quyén loi hién huong cho dén khi cép c6 thim quyén ban hanh
quyét dinh méi. Nguyén vong cta can b, cong chirc, nguoi lao dong duoc
xem x¢t, giai quyet sau khi hoan thanh viéc ban giao, tiép nhan va do cap c6
tham quyen quyet dinh. Doi véi can bd thude dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu
quan ly, Ban Tuyén glao Trung uong phoi hop véi Ban Té chie Trung wong
tham muu, bdo c4o cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Vé tai chinh, tai san: Ban giao trang thiét bi, phuong tién lam viéc,
kinh phi dugc giao trong du toan nam 2026 twong (mg véi nhiém vu va bién
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ché gin véi cdc don vi ban giao. Thuc hién ding quy dinh cua phap luét vé
ngan sach nha nudc va quan ly, str dung tai san cong; c6 bién ban ban giao cu
thé vé co s vat chat, tr ang thiét bi, tai san ctia Ban Dan van Trung uong trude
khi hgp nhét va trang thiét bi, tai san duoc trang bi cho can bg, cong chirc,
nguoi lao dong céac vu, don vi tham muu céng tac dan van sau khi hop nhat.

- Vé cac nhiém vu dang trién khai: Lap danh muc toan bod cac dé 4n,
nhiém vu vé cong tac dan van dang thuc hién theo Chuong trinh cong tac nam
2026 (tién do, hod so, dau mdi phu trach, thoi han hoan thanh). Bén nhan cé
trach nhiém tiép tuc trién khai, bao dam tién do theo yéu cau, chi dao cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu.

- Vé hd so, tai liéu, co s dit liéu: Ho so, tai liéu, co s¢ dir liéu nghiép vu
vé cong tac dan vén con gid tri hién hanh hogc dang trong qua trinh giai quyét
dugc ban giao cho bén nhan dé tiép tuc thuc hién nhiém vu. Ho so, tai liéu da
két thic, dén han nop luu duge ban giao sang Van phong Trung wong Pang
luu trir theo quy dinh; 1ap danh muc ho so, tai liéu, dit liéu ban giao theo biéu
mau théng nhat. Viéc ban giao tai liéu mat thue hién ding quy dinh vé bao vé
bi mat nha nudec.

(Chi tiét cdc noi dung sé duoc tlu:"v'ng nhat trong Bién ban ban giao).

2. Ca‘ip tinh, thanh phi")

2.1. Bén giao, bén nhin

- Bén giao: Ban Tuyén gido va Dan van cac tinh uy, thanh ty.

- Bén nhén: Dang uy Mat tran T6 qudc, cac doan thé cap tinh.

- Ban thuong vu tinh ty, thanh Gy lanh dao, chi dao truc tiép va chiu
trdch nhiém toan dién vé viéc ban giao ¢ dia phuong minh.

2.2. Nji dung ban giao

- V& chire nang, nhiém vu: Ban giao chtrc nang, nhiém vu tham muu,
gitp viéc tinh uy, thanh uy, truc tiép va thudng xuyén la ban thuong vu,
thudng truc tinh uy, thanh (y vé cong tac dan van, dan tc, ton gido, phat huy
quyén lam chu ctia Nhan dan va mét s6 nhiém vu khac.

- Vé t6 chire bd may, bién ché, nhan su, tai chinh, co s& vat chat: Thue
hién theo hudng dan cia Ban T6 chiic Trung wong va cap c6 tham quyén.

- V& hd so, tai ligu: Ban giao toan b hd so, tai liéu, co so dif lidu ve
cong tac dan vén cua dia phuong va danh muc céc nhiém vu dang trién khai.

- Viéc ban giao & cap tinh thuc hién théng nhét theo K& hoach nay va
huéng din cuia céc co quan Trung vong; ¢6 bién ban ban giao do lanh dao hai
co quan cap tinh ky, ban thuong vu tinh Uy, thanh uy phé duyét.



3. Cap xa, phm‘mg, dac khu

- Poi voi cap xa, phuong: Ban giao toan bg chirc ning, nhiém vy tham
muu, giip viéc vé cong tac dan van, thuc hién quy ché dan cht & co s (bao
gom ca cong tac dan tde, ton gido) tir Ban Xay dung Pang sang Mat tran T
qude Viét Nam, cac t6 chire chinh trj - xa hoi. DPang uy xa, phuong kién toan,
phan cong cap ty vién phu trach cong tac dan van.

- Doi voi dic khu: Ban giao toan bo chuc ning, nhiém vy, to chirc, bd
mdy, can bg, cong chirc tham muu, gitp viée vé cong tac dan van, thuc hlen
quy ché dan chu 0 co s tir Ban Tuyén gido va Dén vén sang Mit tran To quoc
Viét Nam, céc t6 chire chinh tri - xa hoi.

- Qua trinh thuc hi¢n bao dam duy tri lién tuc viée nam tinh hinh Nhan
dan, tiép nhan, xir 1y kién nghi, phan anh cua Nhan dan & co so; khong dé
trong dia ban, tréng nhiém vy trong va sau qud trinh sap xép, ban giao.

I1I. PHUONG PHAP, TRINH TU BAN GIAO
1. Phwong phap ban giao
- Ban giao truc tiép giita bén giao va bén nhan theo ding hién trang tai

thoi diém ban giao; ban giao theo danh muc, ¢6 kiém ké, ddi chiéu, xac nhan
clia ca hai bén; két qua duoc thé hién bang Bién ban ban giao kém cac phu luc.

- Thuc hién théng nhét trong toan hé thong theo mot khung ngi dung,
mot trmh tu va mot hé thong7 biéu mau chung; cap Trung wong ban giao truge,
l[am mau va huong dan cap tinh, cap xa thuc hién. Mau Bién ban ban giao va
he thong biéu mau dung chung cho ca ba cép do Ban Tuyén gido Trung uong
huéng dan.

- O mdi cap, bén glao thanh 14p T ban giao, bén nhan thanh lap T4 tiép
nhén; xac dinh mét dau méi chiu trach nhiém chinh; cac co quan lién quan
phéi hop theo chiie ning, nhiém vu.

- Ho so, tai liéu mat lap bién ban ban ,g_,lao riéng, thuc hién ding quy
dinh vé bao vé bi mat nha nudc: hd so cén bo, ho so dang vién ban giao theo
quy dinh hién hanh.

- Viée sap xép, kién toan t6 chirc bd may, b0 tri can bg sau ban giao do
co quan tiép nhén chu tri thu‘c hién theo tham quyen nhitng van dé vuot thim
quyeén phai kip thoi bdo cdo cap trén xem xét, quyét dinh.

2. Trinh tu ban giao & mi cip

- Bén giao, bén nhan thanh lap T6 ban glao T6 tiép nhén; thong nhat noi
dung, phan cdng trach nhiém va thoi han cu thé (budc 1).

- Bén giao kiém ké, 1ap danh muc toan bg ndi dung ban giao theo biéu mau
thong nhat: chirc nang, nhiém vu; to chirc bo mdy; bién ché, can bo; hd so, tai
li¢u, co s dir li¢u; tai chinh, tai san; cac nhiém vu dang trién khai (buoc 2).
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- Hai bén ddi chiéu, ra soat ting danh muc; lam rd cac nhiém vu dang
trién khai va phuong 4n tiép ni; hoan thién du thao Bién ban ban giao va cac
phu luc; doi véi can b thude dign Bo Chinh tri, Ban Bi thu quéan 1y, phdi hop
v6i Ban T6 chirc Trung wong tham muru, béo cdo cap ¢ tham quyén trude Hoi
nghi ban giao (buworc 3).

- T6 chirc Hoi nghi ban giao; lanh dao bén giao va bén nhan ky Bién ban
ban giao (do Thu truong hai co quan dong chu tri) (budc 4).

- Bdo céo, trinh cap cé thim quyén két qua ban giao; luu hd so va bio
cao theo quy dinh (bwoc 5).

3. Xir ly cong viéc trong thaoi gian ban giao

- Cong viéc thuong xuyén vé cong tac dan van van duge xu 1y binh
thuong cho dén thoi diém ky Bién ban ban giao; sau thoi diém dé, co quan
tiép nhan chiu trach nhiém toan dién.

- Duy tri lién tyc viéc nam tinh hinh Nhan dan, tiép nhan va xu ly kién
nghi, phan dnh cua Nhan dan & co sd; khong dé trong nhiém vu, tréng dia ban
trong va sau qua trinh ban giao.

IV. THOI GIAN BAN GIAO

1. Cap Trung wong

- Trude ngay 11/8/2026: Ban Tuyén gido Trung uwong thanh lap T ban
giao; Dang uy Mit tran T quéc, cac doan thé Trung uong thanh lap To tiép
nhan; hai co quan hoan thién du thao Bién ban ban giao va cac phu luc.

- T ngay 11/8/2026 dén ngay 17/8/2026: TH ban giao va Té tiép nhan
ddi chiéu, thong nhat ting noi dung, danh muc ban giao; hoan tét thu tuc vé hd
so, tai liéu, tai chinh, tai san ban giao.

- Du kién 08h00 ngay 19/8/2026: Hai co quan phdi hop to chitc Hoi nghi
ban giao; dong chi Truong Ban Tuyén gido Trung uong va dong chi Bi thu
Dang ty Mit tran To qudc, cac doan thé Trung uong ddng chu tri Hoi nghi.

- Ngay 20/8/2026: Hoan thanh toan bé viéc ban giao ¢ cap Trung uong;
hai co quan bo céo két qua voi Ban Bi thu.

2. Cap tinh, thanh phé

- Trude ngay 25/8/2026: Ban thuong vu céc tinh uy, thanh uy chi dao
hoan thanh viéc ban giao ¢ cap tinh; lanh dao hai co quan ky bién ban; thuong
truc tinh uy, thanh dy phé duyét két qua ban giao. Viéc ban giao & cp tinh
thuc hién theo huéng dan cua Ban T6 chire Trung wong, bao dam dong bo véi
viéc thanh lap mdi mot s6 dang bo truc thude tinh ay, thanh ay theo két luan
cua Trung vong.
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- Chi dao trién khai C(")ng tac ban giao & cap xa, phuong, dac khu theo
K¢é hoach va 10 trinh da thong nhat bao dam dung tién do, hoan thanh trudc
ngay 30/8/”0”6 viéc ban giao & cap xa, phuong, dac khu duge trién khai dong
thoi vai cap tinh, khong cho hoan thanh ban giao & cap tinh.

3. Cap xi, phuong, dic khu

- Trude ngay 30/8/2026: Ban thuong vu cac tinh uy, thanh uy chi dao
dang uy cap xa, phuong, diac khu hoan thanh viéc ra soat, ban giao, phan cong
lai nhiém vu cong tac dan van.

- Ngay 31/8/2026: Céc tinh uy, thanh ty béo cdo két qua ban giao & cap
tinh, cap xa vé hai co quan Trung uong; hai co quan tong hop, bao cao Ban Bi
thur két qua thuc hién trong toan hé thong.

* Dang 1y Mat tran To quoc Viét Nam, cdc to chire chinh tri - xa hoi cde cdp
chinh thitc chiu trach nhiém tham muu vé cong tac dan van tir ngay 01/9/2026.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Tuyén giao Trung wong

- Chu tri hoan thién du thao Bién ban ban giao va cac phu luc; chu tri,
phéi hop voi Pang uy Mt tran T quoc cac doan thé Trung wong chuan bj
ndi dung, chuong trinh, diéu kién to chirc Hoi nghi ban giao & Trung wong;
huéng dan, theo ddi, don doc, kiém tra viée thuc hién & cac dia phuong.

- Ban hanh huong dan d6i v6i Ban Tuyén gido va Dan van cac tinh ty,
thanh uy vé noi dung, pham vi chirc nang, nhiém vu cong tac dan van ban giao
va hé thdng biéu mau ban giao ding chung,

- Chu tri, phdi hop véi Pang ay Mat tran T6 qude, cac doan thé Trung
uong ra soat, xay dung phuong an sap xép, bé tri can bo, c()ng chure, ngubi lao
dong thudce dién ban giao, bao dam sy dong thuan, thong nhét cao; ph01 hop
chat ché vai Ban T6 chire Tr ung uong tham muu, bao cao cap c6 tham quyén vé
phuong an bo tri ddi voi can bo thude dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly.

- Chi dao cac vy, don vi thudc dién ban giao kiém ké, 1ap danh muc, sap
xép ho so; 1am tdt cong tac chinh tri, tu tuong doi véi can bg, cong chirc.

- Thanh lap Té ban giao do mot dong chi Pho Truong Ban lam To6
truong. Giao Van phong Ban Tuyén gidao Trung uong la ddu mdi tham muru,
tong hop, don doc viéc trién khai thuc hién.

2. Pé nghi Ban T6 chirc Trung wong

- Chit tri, phoi hop v6i Ban Tuyén gido Trung wong, Dang uy Mat tran
T6 quoe, cac doan thé Trung wong va cac co quan lién quan huong dan, chi
dao xur ly cac van dé vé bién ché; tham muu ban hanh van ban diéu chinh, bo
sung quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, to chirc by may co quan tham muu,
gitp viéc & timg cap phi hop v6i chu truong, két luan ctia Ban Chép hanh
Trung vong, Bo Chinh tri, Ban Bi thu.
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- Chu tri, phoi hgp voéi Ban Tuyén gido Trung uong, Pang iy Mt trin
T6 québc, cac doan thé Trung uong tham muu, dé xudt phan cong nhiém vu déi
voi can bg lam cong tac dan van thugce dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly.

- Huéng dan thuc hién viéc ban giao nhiém vu tham muu cong tac dan
van tr Ban Tuyén gido va Dan van tinh uy, thanh uy sang Dang uy Mit tran
T6 qube, cac doan thé cap tinh; dong thoi hudng dan viée doi tén cac co quan
bao dam thong nhat tir Trung uong dén dia phuong. Hudng dan céc tinh uy,
thanh ty chi dao Dang iy Mt tran T6 qudc, cac doan thé cap tinh va t6 chirc
dang ¢ cap xa chuan bi tiép nhan, t6 chic thuc hién nhiém vu sau ban giao.

3. Pé nghi Ding iy Mt tran To6 quoc, cac doan thé Trung uong

Thanh 1ap T6 tiép nhan; chuan bi phuong an bd tri tru so, diéu kién lam
viéc, tiép nhan to chirc, nhan sy; chu tri viée sip xép, kién toan té chirc bd
may, b6 tri nhan su sau ban giao theo thim quyén. Phéi hop véi Ban Tuyén
gido Trung wong ra soat, xdy dung phuong an sip xép, bé tri can bo trude khi
ky Bién ban ban giao. Phdi hop véi Ban Tuyén gido Trung wong chuan bi ndi
dung, chuong trinh va t6 chire Hoi nghi ban giao & Trung wong.

4. Pé nghi Viin phong Trung wong Dang

Phéi hop v6i Ban Tuyén gido Trung uong, Pang tuy Mat tran T6 qudc,
cac doan thé Trung uong va cac co quan lién quan huéng dan, chi dao xir ly
céc van dé vé tai chinh, tai san, tru sd, noi lam viéc, con dau, thé thire vin ban
phat sinh trong va sau ban giao & cac cap.

5. Dé nghi ban thwong vu céc tinh iy, thanh iy

- Lanh dao, chi dao toan dién viéc ban giao nhiém vu tham muu cong
tac dan van ¢ cap tinh va cap xa theo Ké hoach nay va huéng dan cta céc co
quan Trung wong. Phan cong mot dong chi iy vién ban thuong vu truc tiép
chi dao cong tac ban giao; chi dao hai co quan cép tinh thanh lap T6 ban
giao, T4 tiép nhan.

- Quyét dinh phuong an cu thé phu hop voi dia phuong; lam tot cong tac
chinh tri, tu tuong, giai quyét ché do, chinh sach cho can bo; chiu trach nhiém vé
két qua, tién do ban giao tai dia phuong va béo cao Ban Bi thu theo quy dinh.

6. Ché do thong tin, bao cao, kiém tra

- Trong qué trinh thyuc hién, cac To cong tac bao cdo lanh dao co quan,
cap uy cung cap hing ngay vé tién do.

- Nhimng van dé phat sinh vuot tham quyén, cdc co quan phai kip thoi
bao cdo, xin y kién cap trén truc tiép; ¢ Trung uong la Thuong truc Ban Bi
thu, Ban Bi thu; ¢ dia phuong la thuong tryc tinh uy, thanh uy.
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Ban Tuyén gido Trung wong dé nghi cic co quan, cap ty, to chirc dang
lién quan phdi hop trién khai thuc hién Ké hoach nay, bao dam dung ndi dung
va tién do. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vudng méc, kip thoi phan énh vé
Ban Tuyén gido Trung wong dé tong hop, bao cio dong chi Thuong truc Ban
Bi thu, Ban Bi thu xem xét, chi dao./.

Noi nhén: 1 TRUONG BAN
- DPong chi Tong Bi thu, Chu tich nude (dé b/c):
- Dong chi Thuong truc Ban Bi thu (dé blc);

- BO Chinh tri, Ban Bi thu (dé b/c);

- Ban T6 chire Trung wong:

- Vian phong Trung uvong Dang:

- Pang uy MTTQ. cac doan thé Trung wong;

- Céc tinh y, thanh uy trye thugce Trung wong; Trinh Vian Quyét
- Lanh dao Ban;
- Vin phong;

- Luu HCTDKT.
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